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REGLAMENTO INTERNO DEL i
COLEGIO ANGLO AMERICANO DE COYOACAN

DISPOSICIONES GENERALES
Capitulo |

Articulo 1. Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son de
observancia general y obligatoria para toda la Comunidad Escolar del Colegio
Anglo Americano de Coyoacdn, con el objetivo de regular las actividades
académicas, en un marco de claridad y unificacion de criterios, buscando
siempre, con disciplina escolar, formar a los alumnos en un amplio sentido ético,
cientifico, artistico, deportivo, filoséfico, humano y de responsabilidad consigo
mismo y con la sociedad.

Articulo 2. El Colegio Anglo Americano de Coyoacdn es una institucion
educativa destinada a proporcionar un servicio formativo basado en valores
universales, cuyo objetivo esencial es promover el desarrollo pluridoctrinal de los
estudiantes para potencializar lideres que apliquen en forma éptima y generosa
sus competencias, habilidades, destrezas, actitudes y valores.

Articulo 3. Para los fines de este reglamento, se entiende como Comunidad
Escolar:

¢ Los alumnos: Quienes hayan sido admitidos e inscritos en el Colegio
Anglo Americano de Coyoacdn, y registrados e incorporados ante la
Secretaria de Educacion Publica.

e Los Lideres Familiares o tutores: Quien ejerza la patria potestad del
alumno inscrito y aceptado en la Institucion.

* Personal docente, administrativo, de mantenimiento y vigilancia que
prestan sus servicios para el Colegio Anglo Americano de Coyoacdn.

Articulo 4. Al inscribir a sus hijos como alumnos del Colegio en cualquiera de los
niveles: Preescolar y primaria los padres de familia o tutores aceptan el presente
Reglamento, asi como las Normas, Lineamientos, Modelo Educativo y de
concursos académicos internos, modelo educativo, anexos y actualizaciones, en
el entendido que, el desconocimiento del mismo por su parte y/o de los alumnos,
no los exime del cumplimiento.

Articulo 5. Es deber de los alumnos, docentes, personal del Colegio Anglo
Americano de Coyoacdn y de los padres de familia o tutores, sin excepcion
alguna, mantener en alto el buen nombre y prestigio de la Institucidon educativa.
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Articulo 6. Previo al inicio del ciclo escolar, el Colegio convoca a los padres de
familia a una reuniéon informativa con el propdsito de dar a conocer el presente
Reglamento, la organizacién del Colegio y el Modelo Educativo Lettieri que
dan cohesidén a todos los niveles: Preescolar y Primaria, asi como presentar
la normatividad particular, atendiendo a la etapa de desarrollo en que se
encuentran los alumnos y ciertas especificaciones de horario, procedimientos,
procesos cognitivos y conductuales.

Capituloll
DE LA ADMISION

Articulo 7. Para formar parte del Colegio Anglo Americano de Coyoacdn,
los aspirantes deben comprobar que acreditaron satisfactoriamente el
grado anterior, presentando la documentacion requerida para su registro e
incorporaciéon indicada en el articulo 14. En el caso de extranjeros, deberdn
presentar la documentacion oficial requerida, la cual deberd estar apostillada,
o de ser el caso dar cumplimiento al frdmite de revalidacién segun corresponda.

Articulo 8. El Colegio Anglo Americano de Coyoacdn concede la admision
del alumno siempre y cuando cumpla con las disposiciones y condiciones de
inscripcion establecidas por el Colegio.

Articulo 9. Para la admisidn de las personas aspirantes, el Colegio tomard en
cuenta lo siguiente: los promedios académicos, la constancia de buena
conducta, la constancia de no adeudo, el resulfado obtenido en la entrevista
con padres de familia y las recomendaciones brindadas por la Institucion
educativa de procedencia.

Capitulo Il
DE LAS INSCRIPCIONES, REINSCRIPCIONES Y BAJAS

Articulo 10. Se entiende por inscripcion al registro de un menor para que forme
parte de la comunidad escolary quede debidamente matriculado. La inscripcion
se concede por primera vez para el ingreso a esta Institucion Educativa.

Articulo 11. Todos los aspirantes, sin excepcion alguna, deben cubrir los requisitos
de inscripcidén y/o reinscripciéon establecidos por el Colegio y por las autoridades
oficiales.

Articulo 12. Se consideran como inscritos a los alumnos que cumplan con los
requisitos establecidos por la Secretaria de Educacion PUblica

Articulo 13. El aspirante que desee formar parte de la Comunidad Educativa,
deberd:
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a. Presentar una evaluacién diagndstica escrita correspondiente al grado
escolar.

b. Haber obtenido un promedio minimo de 8.0 en la Institucién Educativa
de procedencia.

c. Presentar carta de buena conducta del Centro educativo de
procedencia.

d. Presentar carta de no adeudo de la Institucion Educativa de
procedencia.

e. Presentar documentacién oficial que certifique el Ultimo grado escolar
cursado.

Articulo 14. Una vez inscrito, el aspirante adquiere la calidad de alumno, con
todos los derechos y obligaciones establecidos en el presente acuerdo. El padre,
madre de familia o tutor, deberd entregar al Departamento de Control Escolar y
al Departamento de Admisiones, en original y copia la siguiente documentacién:

1. Acta de Nacimiento.
. Constancia de buena conducta.
. Copia de CURP.

. Certificado de salud expedido por su médico familiar.

2
3
4
5. Fotografias tamano infantil a color con uniforme de gala.
6. Copia de comprobante de domicilio actualizado.

7. Boletas oficiales de calificaciones de los dos ciclos anteriores.
8. Certificado del nivel educativo anterior si corresponde.

9. Constancia de NO adeudo de la escuela de procedencia.
10. Constancia de exdmenes extraordinarios (si aplica).

11. Copia de la Cartilla de Vacunacién.

Para el caso de extranjeros, de acuerdo a la normatividad de SEGOB:

1. Visa y pasaporte.
2. Carta compromiso.
3. Carta compromiso de la empresa mexicana para la que labora y

4. Copia del acta constitutiva de la misma.
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5. En el caso del alumno, carta compromiso de la escuela o centro de
estudios a la cual ingresa.

6. Copia de la credencial del INE del representante legal.

7. Formato FM2 o FM3 segUn caso del extranjero.

8. Formato oficial debidamente requisitado y firmado del INM (copia).

9. Acta de nacimiento traducida al espanol y apostillada (en su caso).

10. Original del documento migratorio del interesado.

11. Carta de referencia de la Embajada del pais de procedencia.

12. Carta de antecedentes no penales de su pais de origen.

13. Certificado de estudios apostillado (en su caso).
Articulo 15. En el caso de que el padre, madre de familia o tutor deje inconclusa
la entrega de documentacién del alumno, o no de cumplimiento a los trdmites
de inscripcion correspondientes en la fecha senalada, el Colegio queda en
el entendido que renuncian a la inscripcidén del alumno, sin que se realice la

devolucién de cualquier pago efectuado por concepto de parcialidad de
inscripcion, colegiatura, uniformes o materiales.

Articulo 16. Se entiende por reinscripcion al proceso administrativo que realiza
el padre, madre de familia o futor en las fechas senaladas por el Colegio a fin
de que su hijo continte sus estudios en el siguiente grado académico o nivel
educativo.

Articulo 17. Los alumnos del Colegio Anglo Americano de Coyoacdn tienen
derecho a reinscripcién al grado superior inmediato, cumpliendo con los
siguientes requisitos:

1. Haber acreditado satisfactoriamente el grado anterior.
2. Tener buena conducta y disciplina dentro y fuera del Colegio.

3. Participacion e integracion del alumno y familia en todas las actividades
del Colegio.

4. Cumplimiento por parte de los padres de familia, a lo estipulado en el
confrato ABC.

Articulo 18. Para la reinscripcion del alumno, el padre, madre de familia o tutor
deberd realizar el tfrdmite correspondiente en las fechas senaladas por Control
Escolar o en su caso, en las fechas estipuladas en el calendario administrativo de
la SEP.
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Articulo 19. Toda inscripcion y reinscripcion serd otorgada previa autorizacion
del Consejo Académico, del Comité de Disciplina, de la Direccidon General y la
Direccion Técnica de cada nivel educativo.

Articulo 20. Causard baja administrativa el alumno por los siguientes casos:

a) En caso de que el padre, madre de familia o tutor deje inconclusa la
entrega de documentacion correspondiente sefalada en el Art. 14 del
presente acuerdo.

b) En caso de que el padre, madre de familia o tutor no dé cumplimiento
a los trémites de inscripcion en la fecha indicada por el Departamento de
Admisiones y Control Escolar.

c) Por la acumulaciéon de tres colegiaturas vencidas con fundamento en
lo dispuesto por el Art. 7 del acuerdo que establece las bases minimas
de informacién para la comercializacion de los servicios educativos que
prestan los particulares (10 de marzo de 1992).

d) Cuando no pueda ser promovido al siguiente grado escolar por una
situacion académica irregular.

Articulo 21. En dado caso de que el padre, madre o tutor del alumno no se
presente al Colegio a realizar el trdmite de baja, continuard generdndose
el cargo mensual de colegiatura, asi como las parcialidades de inscripcién o
reinscripcion.

Articulo 22. Para la reinscripcion del alumno, los padres de familia o tutores deben
entregar la siguiente documentacién en original y copia:

1. Boleta oficial de calificaciones del ciclo anterior y/o certificado parcial.
2. Certificado médico expedido por una institucién reconocida.

3. Comprobante de domicilio actualizado.

4, Seis fotografias de famano infantil a color con uniforme de gala.

5. Copia de la Cartilla de Vacunacion.

Capitulo IV
DEL ACCESO Y SALIDA DEL COLEGIO

Articulo 23. Se prohibe el acceso y la permanencia en las instalaciones del
Colegio a cualquier persona u organizacion ajenas al plantel, salvo en casos
autorizados por Direcciéon General.

Articulo 24. Una vez que los alumnos y el personal hayan ingresado, Unicamente
los padres de familia con cita previa, o aquellos con causa justificada vy
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autorizacion de Direccion General y/o Direccion Técnica podrdn ingresar al drea
de recepcién o a las instalaciones del plantel portando el gafete institucional
correspondiente.

Articulo 25. La puntualidad es uno de los valores principales que fomenta el
Colegio. Por ello es responsabilidad del padre, madre de familia o tutor respetar
los horarios establecidos para el ingreso de sus hijos a las instalaciones, mismos
que se senalan a continuacion

Nivel educativo Horario de ingreso
e Kinder Iyl 07:45 horas
* Preprimaria 07:45 horas
* Primaria 07:45 horas

Los alumnos tendrdn derecho a 2 retardos a la semana. A partir de tres, no se les
permitird el acceso.

Articulo 26. En caso de que el alumno requiera una salida anticipada durante la
jornada escolar, el padre, madre de familia o tutor deberd notificarlo previamente
a recepcion o a la Titular de Grado. Las clases a las que el alumno no asista
por este motivo se considerardn como inasistencias y deberdn ser debidamente
justificadas. Lo anterior, para que las actividades realizadas durante ese periodo
sean tomadas en cuenta para su evaluacion.

Articulo 27. En caso de que el alumno deba retirarse antes del inicio de las clases
culturales y deportivas, el padre, madre de familia o tutor deberd informar su
salida, por lo menos 60 min antes de su inicio. De lo contrario, una vez iniciadas
dichas actividades y estando el alumno participando en ellas, el padre de
familia deberd esperar a que concluya el horario establecido para retirarlo.

Articulo 28. Al finalizar la jornada escolar o las actividades culturales y deportivas,
los alumnos disponen de un periodo de 20 minutos para retirarse de las
instalaciones del Colegio. Transcurrido este tiempo de folerancia, el padre,
madre de familia o tutor deberd cubrir una cuota por concepto de custodia,
equivalente a $200.00 (doscientos pesos 00/100 M.N.), misma que deberd
pagarse en la caja del Colegio, al cumplirse los 30 minutos de retfraso.
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Capitulo V
DE LAS RESPONSABILIDADES DE LOS ALUMNOS

Articulo 29. Es deber de los alumnos:

I. Cumplir con todas y cada una de las normas establecidas en el presente
Reglamento Interno y con lo establecido en el reglamento de Fundacién
Santiago Rossi, A.C.

ll. Acatar los horarios establecidos, mantener una conducta disciplinada y
cumplir con las disposiciones emifidas por las autoridades del plantel.

lll. Los alumnos deberdn portar el uniforme de gala, el uniforme de educacién
fisica y el uniforme de actividades culturales y deportivas completo, limpio
y en buen estado, asi como zapatos lustrados y tenis escolares limpios,
conforme al horario escolar establecido. El uso adecuado del uniforme
es obligatorio y forma parte de la disciplina institucional, por lo que su
incumplimiento podrd ser motivo de amonestacién conforme a lo dispuesto
en el presente reglamento.

IV. Al portar el uniforme escolar, el alumno deberd mantener una conducta
ordenada y respetuosa dentro y fuera del plantel, con la finalidad de
preservar la buena imagen y reputacion del Colegio.

V. Mostrar respeto y rendir honores a los simbolos patrios, conforme a las
disposiciones vigentes.

VI. Estudiar y trabajar diariamente para adquirir los conocimientos vy
habilidades necesarias, asi como una formacién adecuada en aprendizaje,
conforme alos planes y programas de estudio vigentes.

VII. Partficipar activa y conscientemente en el proceso educativo como
agentes de su propio aprendizaje y formacion.

VIIIl. Hacer uso adecuado y racional del mobiliario, de las instalaciones,
bienes y servicios con los que cuenta el Colegio.

IX. Asistirregulary puntualmente alas clases, asicomo a todas las actividades
escolares que se realicen dentro y fuera del plantel.

X. Asistir como parte complementaria de su formacién dentro del Modelo
educativo Lettieri, por lo que el alumnado podrd tomar fres actividades
culturales y/o deportivas al finalizar la jornada académica.

XI. Presentar el pase de salida al docente o fitular, cuando requiera salir del
aula.
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Xll. Presentar por escrito una carta en caso de ausencia, en la cual se
deberdn detallar los motivos, esto con la finalidad de proceder, o de ser el
caso a la autorizacién por parte de Direccidn Técnica.

Xlll. Mostrar respeto y mantener un frato cordial y respeftuoso hacia los
docentes, asi como al personal administrativo, de mantenimiento y de
vigilancia.

XIV. Respetar y tener una sana convivencia con sus Companeros.

XV. Contar diariamente con el material necesario para el desarrollo de las
actividades escolares dentro del aula (libros, cuadernos, Utiles escolares).

XVI. Presentarse con buena higiene personal, debidamente aseados y con
un corte de cabello adecuado, entendiendo este como limpio, ordenado,
sin tintes llamativos, sin disenos o estilos que contravengan las normas de
presentacion y disciplina establecidas por el Colegio.

XVIl. Queda prohibido ingerir alimentos fuera de los horarios establecidos
por el Colegio y dentro de las aulas.

XVIII. No infroducir al Colegio objetos ajenos al material escolar, tales como:
audifonos, dispositivos electronicos, relojes inteligentes, teléfonos celulares,
tablets, iPads, videojuegos, cdmaras digitales, reproductores de musica,
juguetes o cualquier otro objeto que cause distraccién durante el horario
escolar.

XIX. Abstenerse de portar joyeria fina o de alto valor, con el fin de prevenir
extravios o situaciones de riesgo.

XX.Est& prohibidoingerirointroducirmedicamentos al plantelsin prescripcion
médica ni autorizacién por escrito del padre, madre de familia o tutor, enla
cual asuman la responsabilidad por la ingesta.

Capitulo VI ]
DE LA SISTEMATIZACION DE LA DISCIPLINA ESCOLAR

Articulo 30. La disciplina escolar se sustenta en unrégimen estructurado mediante
la sistematizacién del trabajo académico y administrativo, fundamentado
en los valores y la filosofia que integran el Modelo Educativo Lettieri, con la
finalidad de promover un ambiente de respeto, responsabilidad y compromiso,
que favorezca el desarrollo integral de los alumnos y contribuya al logro de los
objetivos educativos institucionales.

Articulo 31. Elsistema de disciplinainvolucra a todoslos miembros de la comunidad
escolar: alumnos, padres de familia, docentes, personal administrativo, de
mantenimiento y de vigilancia.
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Articulo 32. Las accionesy omisiones documentadas de los alumnos deberdn
registrarse en su expediente personal, asi como en la carpeta de disciplina
correspondiente a cada nivel educativo. Estos registros serdn revisados
cada vez que el alumno incurra en conductas inapropiadas.

El manejo y resguardo de los expedientes estard a cargo exclusivamente
de la persona Titular de Grado y/o del Departamento de Psicopedagogia,
garantizando la confidencialidad y proteccién de la informacién conforme
a la normatividad vigente en materia de proteccién de datos personales.
En ese sentido, el acceso a dichos expedientes Unicamente se otorgard
al personal autorizado cuando sea necesario, ya sea para su atencidén o
seguimiento del caso.

Articulo 33. El sistema de disciplina escolar, tiene como objetivo
institucionalizar las decisiones y consecuencias derivadas de la conducta
estudiantil, mediante un programa que coadyuve a la formaciéon integral
y responsable de los alumnos, prepardndolos para enfrentar con orden,
respeto y autonomia los retos de la vida actual. Este sistema se sustenta en
la participacion activa y corresponsable de toda la comunidad educativa:
alumnos, padres de familia, personal administrativo y directivo, con el fin de
fortalecer una cultura de respeto, convivencia y crecimiento, por lo que se
encuentra intfegrada de la siguiente manera;

a) Filosofia y valores institucionales: Principios fundamentales que
orientan el comportamiento y la convivencia en el Colegio.

b) Reglamento Interno: Normas generales que regulan la conducta y
organizacioén del plantel.

c)ReglamentoFundaciénSantiagoRossi, A.C.: Disposicionesespecificas
relacionadas con el otorgamiento de becas de la Fundacion.

d) Reglamento interno para el personal administrativo y docente:
Normas que regulan el comportamiento y responsabilidades del
personal de Grupo Educativo.

e) Lineamientos y Procedimientos: Protocolos establecidos para la
correcta aplicacién de las normas disciplinarias.

f) Disposiciones de Academia: Reglas y directrices emitidas por el
cuerpo académico del Colegio.

g) Comité de Disciplina: Organo encargado de supervisar, analizar y
resolver asuntos relacionados con femas de disciplina y rendimiento
escolar.

h) Procedimiento y jerarquizacién institucional de faltas: Clasificacion
de las infracciones y determinacién del proceso para su atencion.

| ©
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i) Reportes de conducta: Documentos que registran las acciones vy
comportamientos del alumnado.

j) Amonestaciones: Medidas correctivas aplicadas para fomentar el
cumplimiento de las normas.

k) Informes disciplinarios: Evaluaciones formales sobre las conductas
relevantes que requieren seguimiento.

[) Hoja de incidencias: Registro detallado de eventos disciplinarios.

Articulo 34. En los procedimientos y jerarquizacion correspondientes a cada nivel
educativo se encuentra la descripcion de las conductas consideradas como
fransgresiones, las cuales se clasifican de la siguiente manera:

1. Transgresiones leves: Aquellas conductas que, sin representar una amenaza
significativa al orden escolar, contradicen ya sea parcial o totalmente las
normas de convivencia y disciplina institucional y se realicen de forma individual
o colectiva.

En ese sentido, se considerardn como transgresiones leves las siguientes
conductas: no portar el uniforme completo en el dia correspondiente segun
el horario escolar, la reiteracién de retardos, no presentar el material escolar
necesario, enfre otras de naturaleza similar.

2. Transgresiones graves: Aquellas conductas que afectan el ambiente escolary
la sana convivencia, el desarrollo normal de las actividades escolares, vulneran
el respeto entre los miembros de la comunidad educativa o incumplen normas
fundamentales del Reglamento escolar y se realicen de forma individual o
colectiva.

Se considerardn faltas graves: faltas de respeto hacia companeros, docentes
y/o personal de la Institucidn Educativa, uso de lenguaje ofensivo, actitudes
desafiantes, alterar el orden dentro del aula o en otras dreas del plantel,
reincidencias en faltas leves sin mostrar mejora en la conducta, portar objetos
no permitidos, mismos que se encuentran referidos en el articulo 29, entre otfras
conductas que el Comité de Disciplina considere graves.

3. Transgresiones muy graves: Aquellas conductas que atenten la integridad
fisica, emocional, moral y que pongan en peligro a cualquier miembro de la
Comunidad escolar, conductas que infrinjan el patrimonio institucional, asi
como el incumplimiento de las disposiciones legales o éticas, que constituyan
una amenaza para la seguridad del entorno escolar. Dichas acciones se
analizardn si son cometidas de forma individual o colectiva.
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Se consideraran faltas muy graves: Acoso, violencia fisica y psicoldgica,
infroducir al Colegio objetos prohibidos; mismas que se encuentran sefaladas
en el articulo 29, danos intencionales a las instalaciones de Grupo Educativo,
mobiliario o equipos de coémputo, falsificacién de documentos institucionales,
reincidir en faltas graves con actitud de desobediencia hacia la autoridad,
cometer actos que comprometan la imagen, seguridad y el buen nombre
del Colegio, entre las que determine el Comité de Disciplina como faltas muy
graves.

Arficulo 35. Las transgresiones leves serdn manejadas de manera interna a
fravés de docentes, titular de grado y psicopedagogia (si aplica), informando
a la Direccidn Técnica para realizar el informe conductual que se incluird en el
expediente del alumno y colocarla amonestacion (siaplica). La Titular o psicdloga
dard aviso al padre, madre de familia o tutor.

Articulo 36. Las transgresiones graves serdn manejadas de manerainterna a través
de los titulares y psicopedagogia (si aplica), Direccion Técnica correspondiente
y Direccién General, para redlizar el informe conductual que se incluird en el
expediente del alumno, asi como la amonestacidon o reporte de conducta.
Direccion Técnica dard aviso al padre, madre de familia o tutor a través de cita
y relatoria de hechos. En caso necesario el alumno podrd ser suspendido de sus
actividades escolares sin dejar de cumplir con sus responsabilidades académicas
de cada asignatura, decremento de beca (en caso de ser acreedor de beca
de Fundacién Santiago Rossi A.C.) y en caso necesario informar a las autoridades
competentes.

Articulo 37. Las faltas de disciplina se notificardn al padre, madre de familia o
tutor por medio de citas y reportes escritos, para llegar a la frma de acuerdos y
compromisos que pueden incluir:

ad) Manejo de bitdcora diaria de comportamiento entre docente-padre
de familia-direccién.

b) Canalizacién a valoracion psicopedagdgica o seguimiento
psicoterapéutico externo.

c) Citas con padres de familia, Direccion Técnica, titulares y/o
psicopedagogia, en los periodos establecidos por Direccidn Técnica o
Direccion General.

d) Suspensiones activas dentfro del plantel.
e) Suspensiones en casa, para realizar actividades escolares via remota.

f) Decremento de beca, de ser el caso, conforme a lo establecido en el
Reglamento de Becas de Fundacion Santiago Rossi A.C.

g) Las acordadas entre autoridades escolares y padres de familia y/o lo
que la autoridad escolar indigue.
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Articulo 38. Las sanciones aplicables al alumnado dependerdn del tipo de
fransgresion cometida, conforme a lo establecido en los articulos 34 al 37 del
presente ordenamiento.

Cualqguier medida disciplinaria que sea aplicada al alumno, serd notificada al
padre, madre de familia o tutor de forma escrita y tendrd cardcter de inapelable.

Articulo 39. Todo Directivo, asi como el personal docente y administrativo, tiene
la autoridad para llamar la atencién y reportar a cualquier alumno que incumpla
con sus obligaciones escolares o normas de convivencia establecidas por el
Colegio, asi como por las autoridades educativas correspondientes.

En ese sentido, tendrdn facultades para levantar reportes por escrito, mismos que
deberdn entregar al Titular de Grado o al Departamento de Psicopedagogia,
segln corresponda; quienes dardn seguimiento conforme al procedimiento
disciplinario establecido en el presente ordenamiento.

Articulo 40. El alumno que deteriore en cualquier forma ya sea el mobiliario o el
inmueble, tiene obligacién de reparar el dano a la brevedad posible, teniendo
en cuenta que, si el dano fue hecho involuntariamente o con la intencién de
destruir, ademds de la reparacién, el alumno se hace acreedor a un reporte y/o
una suspension que variard de acuerdo a los Lineamientos y Procedimientos de
cada nivel educativo.

Articulo 41. Si por alguna razdén hubiera algin deterioro en el mobiliario o en el
inmueble y NO se llegard a saber con exactitud quién fue el causante del mismo,
los alumnos involucrados en ello tendrdn que aportar por partes iguales para
reparar el dano.

Capitulo VII ]
DEL APRENDIZAJE Y LA EVALUACION

Articulo 42. La evaluacién dentro del proceso educativo tiene como finalidad
validar el logro de los objetivos establecidos en los Procesos de los Aprendizajes
Esperados (PDA), conforme a los planes y programas de estudio vigentes de la
Secretaria de Educacién PUblica, asi como a los lineamientos internos.

Articulo 43. Son susceptibles a evaluar los siguientes aspectos:
Conocimientos.

l. En su memorizacion, comprensidén, dominio y aplicacién.

ll. Habilidades y destrezas. En la ejecucién de operaciones, planteamientos y
resoluciéon de problemas, proyectos, investigaciones y creatividad.

lll. Habitos y conductas efectivas y eficientes. Actitudes de iniciativa, obediencia,
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orden, decisién, dedicacién, colaboracion, capacidad de andlisis, reflexion
critica y sociabilidad.

IV. Desarrollo de trabajo. Inteligencias multiples, creatividad, valores y actitudes
propias de los campos formativos y las competencias propias de su edad,
maduracién y nivel escolar. En caso de que el Colegio considere conveniente
puede sugerir cursos de nivelacion, regularizacion, apoyo académico o canalizar
al alumno para atencidon psicopedagdgica con la finalidad de optimizar el
proceso de su desarrollo.

Articulo 44. La calificacion serd notificada a través de una boleta interna, en
las fechas establecidas dentro del calendario de actividades del Colegio y se
entregard de manera fisica a los alumnos y via correo electréonico a los padres
de familia.

Articulo 45. Los alumnos tienen la obligacién de asistir a fodas sus clases segun el
horario del grupo que les corresponda, para cumplir en tiempo y forma con las
actividades de aprendizaje. Cumpliendo un minimo de 80% de asistencia para
tener derecho a la evaluacion por periodo.

Articulo 46. La evaluacion se realiza dentro de las labores escolares, a través de la
valoracién y medicidn conjunta de las siguientes actividades:

l. Tareas, ejercicios, prdcticas de laboratorios y talleres, proyectos, trabajos
de investigacion, de creacion, exposiciones orales, interrogatorios,
participaciones en clase, cuadros, mapas mentales, resUmenes, dibujos,
esquemas y toda actividad educativa mediada por el profesor y realizada
por el alumno.

Il. Pruebas pedagdgicas por periodo o para el diagndstico de los logros del
alumno o las deficiencias en el proceso de aprendizaje.

Articulo 47. El rendimiento del alumno se evaluard cada mes o periodo a través
de pruebas pedagdgicas y los resultados se informardn a los padres de familia
a través de las boletas de calificaciones, mismas que deberdn regresar frmadas
al dia siguiente o en la reunidn convocada para ello. Las boletas integran una
evaluacién continua procedimental, declarativa y a tfravés de campos formativos
para la SEP.

Articulo 48. Es obligacion de cada alumno estudiar los temas vistos en clase como
tarea, independientemente de que el profesor expresamente lo indique o no.

Articulo 49. Todos los profesores tienen la obligacion de dejar tarea de la materia
correspondiente, con la finalidad de reforzar el aprendizaje y la formacion de
hdbitos de trabajo y responsabilidad; por ello, los alumnos deben cumplirlas en
su totalidad.
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Articulo 50. El alumno tiene la obligacion de llevar una agenda o libreta de
tareas donde hardn sus anotaciones, como un hdbito que le ayude a reforzar
la organizaciéon, el orden y la responsabilidad de sus actividades escolares.
Asimismo, el alumno tiene la obligacién de regresar su agenda o libreta de tareas
firmada por sus padres o tutores.

Articulo 51. Los padres de familia o tutores serdn informados sobre las tareas
asignadas a sus hijos a fravés de la agenda de tareas, en la cual se detallardn las
actividades que el alumno debe realizar en casa, esas actividades deberdn ser
supervisadas por los padres de familia o tutores.

Solo en casos de emergencia sanitaria declarada por el Gobierno Mexicano,
o bien en situaciones extraordinarias, la Institucién Educativa podrd utilizar
plataformas digitales para desglosar las tareas y actividades que el alumno deba
realizar. El uso de dichas plataformas serd comunicado previamente por

esta Institucion.

Articulo 52. El incumplimiento, por parte del alumno, de una tarea y/o actividad
sugerida por el profesor afecta su evaluacion pues ésta se lleva a cabo en forma
diaria, continua y formativa.

Articulo 53. El Colegio entrega un reconocimiento escrito a los mejores alumnos
de acuerdo a su desempeno en el Colegio en cada evaluacion. La calificacion
que otforga el profesor(a) en cualquier materia, actividad o comportamiento,
tiene el respaldo total de la Institucion.

Articulo 54. Los aspectos que el Colegio toma en cuenta para los reconocimientos
son los siguientes:

|. Resultados académicos
ll. Ordeny limpieza
lll. Formacién de hdbitos
IV. Integracién social, disciplina y actitud
V. Asistencia
Articulo 55. Los reconocimientos otorgados alos alumnos por méritos académicos

o por logros deportivos, artisticos y/o culturales son a través de cartas de mérito,
diplomas, medallas o premios.
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Capitulo ViiI )
DEL CONCURSO DEL FESTIVAL ACADEMICO

Articulo 56. Los alumnos contardn con un periodo de exdmenes durante el
Festival Académico, establecido en el calendario interno institucional, en el cual
la calificacion obtenida en el examen serd considerada para la obtenciéon de
reconocimiento académico.

Articulo 57. El rubro para la obtencién de reconocimiento de Festival Académico,
serd la calificacion obtenida en el examen, partiendo de la asignacién minima
de 90 a 100.

Articulo 58. El alumno obtendrd reconocimiento académico, Unicamente por el
desempeno mostrado en el examen.

La calificacion académica no estd relacionada con la cuestidn emocional o
conductual del alumno.

Articulo 59. El alumno que por motivos personales no se presente en las fechas
senaladas a la aplicacion del Festival Académico, tendrd derecho a realizar el
examen en fechas posteriores previa justificacion del padre, madre de familia o
tutor, sin embargo, no entrard para concurso ni premiacion.

Capitulo IX )
DE LAS RESPONSABILIDADES DE LOS LIDERES FAMILIARES

Articulo 60. Por el hecho de inscribir a su hijo en el Colegio, los padres de
familia aceptan el Reglamento Interno, los Lineamientos y Procedimientos
del nivel educativo correspondiente y las Normas de Convivencia; ademds se
comprometen a conocer y a apoyar la filosofia y disciplina del Colegio a través
de reforzar la formacién impartida en el Colegio con el buen ejemplo en el hogar
tanto en hdbitos como en buenos modales.

Articulo 1. El padre, madre de familia o tutor se compromete a conocery apoyar
la filosofia y disciplina del Colegio, reforzando también la formacién impartida en
nuestras instalaciones desde casa, a través del buen ejemplo, valores y modales
en el hogar.

Articulo 62. El padre, madre de familia o tutor deberdn atender las noftificaciones
realizadas por el Colegio y acudir puntualmente a las citas solicitadas por el
personal docente, administrativo o directivo del Colegio, con el fin de participary
colaborar en la solucién de aspectos académicos, conductuales o emocionales
del alumno
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Articulo 63. El padre, madre de familia o tutor deberdn conducirse con respecto
hacia el personal docente, administrativo y directivo, asi como fomentar la
buena convivencia con el alumnado y demds padres de familia. Asimismo, se
les exhorta a mantener una comunicacion abierta y constructiva con el Colegio,
participando activamente en el seguimiento académico y disciplinario de sus
hijos, para confribuir al desarrollo integral de los estudiantes.

El incumplimiento de esta disposicion podrd ser motivo de amonestacion,
suspensidn temporal de la participacion en actividades escolares o, en casos
graves, la limitacién de acceso alas instalaciones del Colegio, segun lo determine
la autoridad correspondiente.

Articulo 64. Durante el desarrollo de las citas en donde se encuentre personal
docente, administrativo y/o directivo; el padre, madre de familia o tutor tiene
prohibido realizar grabaciones con dispositivos electronicos o teléfonos celulares,
sin el consentimiento del personal.

Articulo 65. El padre, madre de familia o tutor reconoce que las autoridades del
Colegio Anglo Americano de Coyoacdn tienen el pleno derecho de aplicar el
presente Reglamento Interno tanto en lo académico, como en lo conductual o
disciplinario.

Articulo 66. El padre, madre de familia o tutor deberd:

a) Dar acompanamiento y seguimiento al alumno para el cumplimiento
de las actividades académicas sefaladas por docentes y directivos.

b) Vigilar el cumplimiento de tareas, investigaciones, proyectos y trabajos.

c) Apoyar al alumno para que llegue todos los dias de manera puntual al
plantel.

d) Supervisar que el alumno se presente con el material o Utiles escolares
completos, requeridos para el desarrollo de sus actividades diarias.

e) Supervisar que el alumno acuda con el uniforme institucional
correspondiente al dia y completo.

Articulo 7. El padre, madre de familia o tutor debe colaborar con la accién
educativa del Colegio Anglo Americano de Coyoacdn, de la siguiente manera:

a) Acudir a toda llamada por parte del Colegio: citas, eventos escolares,
Escuela para Padres o en caso de que el alumno se encuentre en Servicio
Médico.

b) Estar pendiente de avisos, circulares, mensajes o correos electrénicos
enviados por el Colegio.
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c) Participarcon elalumno entodaslas actividades escolares e institucionales
alas que sean convocados.

d) Fomentar en el alumno hdbitos positivos, cémo: puntualidad, higiene,
alimentacion o estudio en casa.

e) Apoyar en el cumplimiento minimo de asistencia requerido por la SEP, la
cual consiste en el 80% como minimo.

Articulo 68. Tener constante comunicacién con la Direccidén Técnica, fitular de
grado, psicéloga o personal administrativo, con el fin de tener un seguimiento
integral del alumno.

Articulo 69. El padre, madre de familia o tutor deberd firmar de acuerdo y de
enterado el presente Reglamento Interno, el Reglamento de Becas Fundacion
Santiago Rossi A.C. (si aplica), la circular de video-vigilancia, acuse de boleta de
cdlificaciones internas y la bitdcora de incidencias médicas y de aula (cuando
aplique).

Articulo 70. Cumplir de forma puntual y oportuna con el pago de colegiaturas y
parcialidades de inscripcién o reinscripcion, segun corresponda al contrato ABC.

Articulo 71. Recoger al alumno a la salida con puntualidad, respetando los 20
minutos de tolerancia con los que se cuentan.

Articulo 72. Asegurarse de que el alumno ingiera alimento suficiente en el
desayuno y fraiga con él, liquidos necesarios, con el fin de que pueda cubrir
energéticamente con la carga académica, deportiva y cultural correspondiente
del dia.

Articulo 73. Asegurarse de que el alumno acuda al Colegio con buen estado de
salud y llevarlo a revisibn médica en caso de ser solicitado por el Servicio Médico
del plantel.

Articulo 74. Reportar arecepcién o ala titular de grado, lainasistencia del alumno.
En caso de enfermedad, presentar la receta médica o justificante médico, en
el entendido que Unicamente funcionard para justificar la falta y la entrega de
tfrabajos o actividades de forma extempordnea, no para eliminarla de la boleta
interna de calificaciones.
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Capitulo X
DE LAS RESPONSABILIDADES DE LOS DOCENTES Y DEL COLEGIO

Articulo 75. Para alcanzar los fines educativos, el Colegio estd obligado a:

a) Promover y aplicar la filosofia del Modelo Educativo Lettieri, como base
de Grupo Educativo.

b) Crear y promover ambientes de aprendizaje dptimos y adecuados
para la contribucién en la formacién integral del alumno.

c) Contratar profesores que, por preparacién, estudios, experiencia,
competencias y valores, garanticen el éxito del aprendizaje.

d) Supervisar que los docentes impartan las asignaturas de acuerdo a los
planes y programas de estudio oficiales e internos.

e) Completar la formacion del alumno con disciplinas que le permitan un
desarrollo integral, basado en el Modelo Educativo Lettieri.

f) Dar a conocer al padre, madre de familia o tutor a través de citas
programadas con anticipacién, el aprovechamiento y rendimiento
académico y/o conductual.

g) Dar al alumno la retroalimentacién necesaria respecto a temas
académicos o de calificaciones escritas.

h) Procurar que cada alumno desarrolle los aprendizajes esperados
conforme los contenidos de los programas correspondientes a cada
asignatura establecidos por la SEP.

i) Procurar que cada alumno potencialice las habilidades, competencias
y capacidades que posee, en las actividades culturales y deportivas.

j) Promover y participar en concursos internos y externos, para incrementar
el nivel académico y de sana competencia del alumno.

k) Informar al padre, madre de familia o tutor mediante temarios o guias
de estudio, los contenidos a desarrollar.

[) Cumplir con las funciones docentes que marcan los lineamientos y
disposiciones oficiales, de acuerdo a lo sustentado en la Ley General del
Servicio Profesional Docente.

m) Proporcionar los primeros auxilios al alumno en caso de situacién de
urgencia.
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Articulo 76. Los compromisos y responsabilidades de los docentes son:

l. Tratar a los alumnos con respeto y dignidad, sin olvidar que el alumno es
un ser humano en formacién.

ll. Tratar con respeto, dignidad y cordialidad al personal administrativo,
mantenimiento, vigilancia y entre companeros del drea.

lll. Tratar con respeto y cordialidad al padre, madre de familia o tutor,
evitando el uso del pronombre "“t0".

IV. Conocer, implementar y aplicar el presente Reglamento Interno.
V. Ser puntual al inicio y final de cada clase y/o actividad.

VI. Registrarse en cursos de actualizacion y formacion docente cada ciclo
escolar.

VIl. Entregar la planeacién diddctica, exdmenes, calificaciones, guias y/o
temarios, conforme a la fecha de enfrega acordada con la Direccién
Técnica de cada nivel y de acuerdo al calendario oficial de la SEP.

VIll. Cumplir con los planes y programas de estudio en su totalidad, a
partir de su dosificacion adecuada desde el enfoque de aprendizaje
establecido en el Modelo Educativo Lettieri.

IX. Participar activamente en los eventos organizados por el Colegio.

X. Cumplir con las guardias de entrada, salida, recesos o en cualquier
evento o actividad programada dentro del plantel.

XI. Mantener el orden y limpieza dentro del aula.
XIl. Entregar al finalizar la jornada el aula limpia.
XIll. Utilizar el material y libros solicitados al alumno para el frabajo escolar.

XIV. Cumplir con el cddigo de vestimenta institucional indicado por las
autoridades y mantener una presentacion adecuada.

XV. Evitar el uso de teléfonos celulares dentro del aula o de cualquier otro
dispositivo electronico que pueda interferir en la imparticion de la catedra.

XVI. Evitar la comunicaciéon personal con alumnos y padres de familia fuera
del Colegio via WhatsApp, correos electronicos personales o cualquier otra
red social.

XVII. No dar clases particulares con retribucién econdmica fuera del
Colegio.

XVIIl. Mostrarse con actitud positiva y propositiva hacia el alumno.
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XIX. Vivir y actuar conforme a los valores universales, siendo ejemplo para
la comunidad escolar.

XX. Conocer e implementar el Protocolo para la Prevencion, Deteccidon y
Actuacién en casos de abuso sexual, acoso escolar y maltrato infantil en
las escuelas incorporadas.

Capitulo XI )
DEL UNIFORME ESCOLAR Y PRESENTACION PERSONAL DE LOS ALUMNOS

Articulo 77. El uniforme escolar otorga un sentido de identidad y pertenencia all
colegio, por lo que el alumno debe portarlo respetando los valores universales.

Articulo 78. El uniforme escolar del Colegio Anglo Americano de Coyoacdn
debe utilizarse de acuerdo a los requerimientos de la actividad y jornada del dia
portdndose completo y limpio. En la temporada de invierno, Direccién Técnica
proporcionard informacidén sobre la autorizacién del uniforme a portar.

Articulo 79. El uniforme consta de:

I. Gala: En el caso de hombres: pantaldn, teba, camisa de manga larga,
corbata, calcetin oscuro y zapatos negros. En el caso de mujeres: falda a
la altura de la rodilla, teba, blusa de manga larga, mono, calcetas largas
blancas y zapatos negros.

Il. Deportivo: Pants, sudadera, playera deportiva y tenis blancos. Prohibidos
los tenis con plataformas, con “rueditas”, con adornos o de otro color al
indicado.

lll. Culturales y Deportivas: Utilizar el uniforme de acuerdo a la actividad
seleccionada por el alumno y portar los tenis adecuados para dicha
actividad o en su caso, los solicitados por el profesor.

Articulo 80. Las prendas adicionales al uniforme deberdn ser en tono azul marino
0 en su caso, las autorizadas por la Direccién Técnica y la Direccion General.

Articulo 81. El alumnado deberd presentarse aseado, con uias limpias y
recortadas sin esmalte.

Articulo 82. El cédigo de vestimenta de “dia libre” serd los dias viernes y queda
sujeto a lo siguiente:

I. Prohibido el uso de pijamas, batas de dormir o cobijas.

Il. Prohibido escotes pronunciados y ombligueras.
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lll. Prohibido uso de minifaldas, short o bermudas.
IV. Prohibido el uso de mallones, leggins o mallas deportivas.

V. Prohibido el uso de sandalias y pantuflas.

Capitulo XII
DEL USO DE TEATRO DE NUESTRA IDENTIDAD

Articulo 83. El uso del teatro institucional estd determinado por las mismas reglas
de disciplina, respeto y orden que para cualquier otra actividad del Colegio
tanto en mobiliario, equipo y espacio.

Articulo 84. Los usuarios que utilicen el teatro institucional: alumnos, docentes y
padres de familia, deben cumplir con las siguientes indicaciones:

I. Abstenerse de infroducir cualqguier tipo de alimento y/o bebida incluida
agua.

Il. En ensayos, los alumnos pueden dejar sus botellas de agua en el lobby
en donde pueden tomarlas cuando asi lo deseen

lll. En los ensayos de cualquier evento, los alumnos no podrdn entrar con
mochilas o material escolar alguno (sélo serd aplicable en caso concreto).

IV. Invariablemente, los profesores deben ir acompanados de otfro
miembro docente o administrativo durante los ensayos a fin de mantener
la disciplina y el orden de los alumnos.

V. Es responsabilidad y deber del profesor revisar el estado de las butacas
antes y después de cualquier ensayo o presentacion.

VI. El profesor es responsable de vigilar el correcto uso del mobiliario del
teatro.

VIl. En caso de destrucciéon del mobiliario el o los alumnos participantes son
responsables y deben pagar la reparacion del mismo.

VIII. El uso del piano estd restringido a la autorizacién escrita de Direccion
General.

IX. El uso de confeti, serpentinas o pedacitos de papel queda
estrictamente prohibido dentro del teatro, asi como el material peligroso
como bengalas.

X. La grabacién de los eventos queda restringida al personal del Colegio
exclusivamente. Los padres de familia podrdn hacer uso de sus teléfonos
moviles o aparatos de video, pero en ningun momento podrdn contratar
el servicio de video profesional.

XI. El acceso a los padres de familia queda restringido durante los ensayos,
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asi como entregar objetos olvidados por los alumnos que sean parte de su
vestuario o material para el desarrollo del evento.

XIl. Los profesores deben enviar una lista de asistencia al menos un dia
antes del ensayo ya que no se permitird la entrada a ningdn alumno que
no aparezca en la lista.

XIIl. El profesor responsable debe confirmar con 15 dias de anticipacién el
uso del Teatro para cualquier evento o presentaciéon programados o no,
gue aparezcan o no en los calendarios institucionales.

XIV. Las presentaciones de Teatro o las Galas de Jazz, lamenco, o demds,
cuentan con el privilegio de utilizar todo el dia el espacio de teatro, para
la preparacién de sus presentaciones o montaje de escenarios, por lo que
no se autorizard ninguna otra actividad para esa fecha.

Capitulo XilI ]
DEL SALON DE COMPUTACION

Articulo 85. Para el buen uso del equipo vy software de los salones de computacion
los alumnos deben cumplir los siguientes lineamientos:

[. Entrar y salir del laboratorio de computacién de manera ordenada, sin
gritar, sin correr, ni empujarse.

l. Llevar las manos limpias.

lll. Acatar en todo momento las indicaciones del profesor para el uso del
equipo de computo, del software y del material.

IV. Respetar las indicaciones del profesor en cuanto al uso del equipo de
computo, mismo que es asignado de acuerdo al nimero de lista de cada
alumno.

V. Ser responsables tanto del software como del hardware. Si el equipo
sufre algun dano causado por mal uso, el alumno debe cubrir el pago
correspondiente a la reparacion.

VI. Llevar todo el material necesario para el desarrollo de la clase.

VII. Abstenerse de ingresar cualquier alimento y/o bebida ya que estd
estrictamente prohibido.

VIIl. Usar con responsabilidad el software y/o las aplicaciones instaladas en
las computadoras, mismas que han sido autorizadas por el Colegio. Toda
actividad en la computadora queda grabada.

IX. Evitar introducir o guardar cualquier tipo de informacion en la
computadora o la instalacion de cualquier programa ajeno al trabajo
escolar. El incumplimiento se sanciona de acuerdo a los Lineamientos y
Procedimientos de cada nivel escolar.
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X. Danar directa o indirectamente el software, las aplicaciones o el
Hardware serd considerado como una fransgresion importante y serd
sancionado de acuerdo a los Lineamientos y Procedimientos de cada
nivel educativo.

Capitulo XIV
DEL SERVICIO MEDICO

Articulo 86. La Direccidon Médica de Grupo Educativo, a través del protocolo de
actuacién en materia de salud brinda seguimiento y acompanamiento al servicio
médico del Colegio Anglo Americano de Coyoacdn.

l. El Colegio cuenta con un Médico Escolar que atiende a los alumnos que
asi lo requieran.

Il. El Médico Escolar da los primeros auxilios a los alumnos que sufran algun
accidente.

lll. Los Padres de Familia deben llenar y entregar la Ficha Médica de su
hijo(a) alinicio del ciclo escolar, donde proporcionen informacién completa
y veridica que permita al Médico Escolar actuar con conocimiento previo
en caso de alergias o ingesta de medicamentos.

IV. En ningun caso se aplica o administra ningun medicamento al alumno sin
la previa autorizacién del padre, madre o tutor.

V. En caso de que el alumno tenga algin tfipo de padecimiento fisico
o fisioldgico, los padres deben abstenerse de enviarlo al Colegio, por
responsabilidad social.

VI. En caso de enfermedad, el padre, madre o tutor deben reportar al
Colegio el estado de salud de su hijo a fin de evitar contagios.

VII. Los padres de familia deben cumplir desde casa con los filfros sanitarios
en época de contingencia para salvaguardar el estado de salud de la
Comunidad Escolar.

VIIl. Anualmente el servicio médico realiza un examen a cada alumno,
en el cual se revisa peso, talla, vista, oidos, condicién dental, patologias y
antecedentes personales, familiares o hereditarios con la finalidad de dar
seguimiento a su estado de salud.

IX. Se realizardn a los alumnos de todos los niveles en caso de ser necesario
campanas de revisidn de pediculosis.

X. Anualmente el servicio médico revisa la cartilla de vacunaciéon del alumno
y verifica que las vacunas hayan sido aplicadas en el momento adecuado.

Xl. Para inscribirse o reinscribirse, el alumno debe presentar un certificado

| ©
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médico de salud expedido por su médico familiar o porunainstituciénreconocida.

XIl. En caso de que el médico escolar determine que el alumno debe ser retirado
por mal estado de salud, este permanecerd en el Servicio Médico hasta que lo
retire el padre, madre o tutor.

Xlll. El padre, madre de familia o tutor tiene la obligacién de retirar al alumno
inmediatamente después del llamado del médico escolar por mal estado de
salud o cuando su estado de salud, esté en riesgo.

XIV. El Colegio Anglo Americano de Coyoacdn no se hace responsable de la
omision del padre, madre de familia o tutor ante la urgencia, incidenciareportada
o llamado del médico escolar. En caso de que retiren al alumno del plantel un
plazo mayor a 20 minutos del llamado del médico escolar, el padre, madre de
familia o tutor firmard una carta de responsabilidad.

EN CASO DE ACCIDENTES

Articulo 87. En caso de algun accidente dentro de las instalaciones, el Colegio cuenta
con Servicio Médico Escolar y un Seguro Médico Escolar.

Articulo 88. Las lesiones que pueda sufrir el alumno dentro del colegio en caso de
accidente se clasifican en:

I. LESIONES LEVES. Son aquellas que no ponen en riesgo su integridad fisica ni su vida,
como son raspones, caidas, moretones, cortadas, entre otfros. El alumno serd atendido
por el Médico Escolar, brinddndole el auxilio dependiendo de la lesidbn que presente y
se procederd a dar aviso al padre o tutor por conducto de la Coordinacion o Direccién
Académica.

Il. LESIONES GRAVES. Son aquellas pueden poner en riesgo su integridad fisica y que
requieren observacion y/o traslado a un centro hospitalario para que se le brinden la
atencidn correspondiente. Se llamard a los padres de familia para que se presenten a
recogerlo en el Colegio o en su caso autoricen el traslado a algun hospital.

Cuando aplique el uso del Seguro Médico Escolar, el médico escolar brindard la
informacion y documentacion necesaria para que pueda utilizar el servicio.

En ese sentido, el Seguro Médico Escolar opera como entidad independiente respecto
del Colegio Anglo Americano de Coyoacdn; por lo tanto, los plazos de reembolso no
son responsabilidad de esta Institucion, dado que nuestro papel se limita Unicamente
en auxiliar en el trdmite correspondiente.
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Capitulo XV
DE LAS ACTIVIDADES CULTURALES

Articulo 89. Las actividades culturales, son una extension de las clases regulares del
Colegio porlo que el presente Reglamento es aplicable en fodo momento del desarrollo
de estas actividades; ademds, los alumnos deben acatar los siguientes lineamientos.

l. Presentar el permiso por escrito, en caso de no hacerlo el alumno no podrd
asistir a la actividad.

Il. Presentarse puntualmente a la cita y portar el uniforme correspondiente limpio
y completo.

lll. Cuidar la presentacién personal dependiendo de la actividad a desarrollar.

IV. Acatar las indicaciones del profesor responsable de la actividad durante el
traslado y/o el desarrollo de la misma.

V. Mantener el orden y la limpieza en el espacio donde se realicen las
actividades extramuros.

VI. Cumplir con la totalidad de los trabajos y entrega de las evidencias que se
generen durante la realizacién de las actividades culturales solicitadas por el
docente a cargo.

VII. El alumno podrd cursar un méximo de 3 materias culturales o deportivas por
ciclo escolar.

VIII. Acumular 10 inasistencias en cualquier actividad cultural o deportiva,
causard baja automdtica definitiva e irrevocable de dicha actividad.

IX. Cumplir cabalmente con el Reglamento Interno de cada actividad cultural y
deportiva. El incumplimiento al mismo de forma reiterada, serd causal de baja.

Articulo 90. Causardn baja automatica o temporal de las actividades culturales y
deportivas, los siguientes casos:

l. Por situaciones administrativas de 1 mes o mds de morosidad que se reporten a
la Coordinacion, desde el Departamento de Caija.

ll. Por situaciones de fransgresiones a las medidas disciplinarias leves, medianas
O graves.
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Capitulo XVI
DE LAS BECAS

Articulo 91. En el Colegio Anglo Americano de Coyoacdn se manejan becas otorgadas
por las instituciones siguientes:

 Secretaria de Educaciéon Publica (SEP)

e Fundacién Santiago Rossi, A.C.

. Los lideres familiares y los alumnos deben acatarlo establecido en el Reglamento
de Becas de cada una de las Instifuciones otorgantes y cumplir con todos los
requisitos estipulados por el Comité de Becas.

Il. Las resoluciones emitidas por el Comité de Becas son de cardcter inapelable.
Una vez obtenido el dictamen, el alumno goza de los beneficios otorgados,
mismos que se encuentran descritos en el documento que concede y regula la
asignacién de cada una de las becas.

lll. El alumno que goza de cualquier beneficio o beca Fundacion Santiago Rossi,
A. C. estd sujeto al Reglamento de la propia Fundacion.

Capitulo XVII
DEL TRANSPORTE

Articulo 92. El servicio de transporte es operado por la empresa Transadventur S.A. de
C.V.

Articulo 93. El alumno cuenta con una pdliza de seguro de vigjero con cobertura desde
que abordan el fransporte hasta que descienden del mismo.

Los alumnos que cuenten con el servicio de fransporte escolar, deben cumplir las
siguientes normas:

I. El fransporte escolar es una prolongacion del Colegio, por lo que el usuario
se obliga a cumplir con las normas de disciplina que marcan tanto el presente
Reglamento como las normas de los usuarios del transporte y estd sujeto a las
sanciones que contemplan los Lineamientos y Procedimientos del nivel educativo
correspondiente.

Il. Los usuarios del fransporte escolar deben respetar las indicaciones del personal
a cargo del orden y disciplina del servicio.

lll. Ningun alumno que cuente con el servicio de transporte escolar puede
prescindir de él sin previa autorizacion escrita de sus padres o tutores, como estd
estipulado en el Reglamento de Transporte.
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IV. El uso del transporte escolar estd limitado Unicamente a los alumnos que
cuenten con el servicio; por este motivo, estd prohibido llevar invitados en la
unidad.

V. Cumplir con las normas de disciplina estipuladas en el presente Reglamento
Interno.

VI. Abordar el transporte dentro del horario de recoleccidn o salida establecido.

Articulo 94. El uso de transporte escolar estd limitado Unicamente para el alumno que
se encuentre inscrito en el servicio.

Articulo 95. Causardn baja automdtica del transporte, los siguientes casos:

I. En el caso de situaciones administrativas por 1 mes de morosidad que se
reporten a la Direccidn Técnica desde el Departamento de Caja, el alumno no
podrd ingresar a las actividades culturales ni deportivas.

ll. Por situaciones de fransgresiones a las medidas disciplinarias leves, medianas
O graves.

Capitulo XVIII
DE LA SEGURIDAD Y LA VIALIDAD

Articulo 96. La salida de los alumnos se lleva a cabo mediante el Programa de Vialidad,
que consiste en que los padres de familia o responsables de recogerlos porten en el
automovil el tarjetdn con los apellidos del alumno, a fin de que pueda ser voceado
conforme el orden de la fila, y pueda ser enfregado por el personal designado.

Articulo 97. Para agilizar la enfrada y salida de los alumnos en el plantel se deben
cumplir con los siguientes requisitos:

[. Evitar demorar el arribo o salida de los alumnos, para lo cual los alumnos
deben de estar listos para descender o ascender al vehiculo rédpidamente.

Il. Evitar la obstruccién de los accesos pues retrasa la vialidad tanto en la
entrada como en la salida de los alumnos.

lll. Evitar obstruir la salida de algin otro automaéyvil de la Comunidad Escolar
estacionado en la via publica.

IV. Evitar estacionarse frente a las entradas y salidas de los inmuebles contiguos
al Colegio, por respeto y consideracién a los vecinos.

V. Guardar la seguridad de todos los miembros de la Comunidad Escolar
durante el acceso y recorrido del circuito, por parte de los conductores de
vehiculos quienes deben actuar en forma responsable evitando acelerar
bruscamente, manteniendo la minima velocidad vy privilegiando el paso al

peatdn.
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VI. Mostrar en todo momento civilidad y educacién vial como forma de
convivencia armdénica con la Comunidad Escolar.

Capitulo XIX
DE LA CAFETERIA

Articulo 98. El servicio de cafeteria es brindado por un proveedor externo.

Articulo 99. El pago por el consumo de cafeteria es directamente al proveedor externo,
por lo cual el Colegio se deslinda de cualquier situacion al respecto.

Articulo 100. El proveedor de cafeteria pondrd a disposicién 2 formas de pago: efectivo
o transferencia bancaria.

Articulo 101. El proveedor del servicio de cafeteria cumple con los nuevos Lineamientos
y Acciones de Vida Saludable, estipulados por la Secretaria de Educacion PUblica en
marzo de 2025.

Articulo 102. El alumno que utilice el mobiliario y espacio asignado para cafeteria,
deberd cumplir con lo indicado en el presente Reglamento Interno.

Capitulo XX
DE LO ADMINISTRATIVO

Articulo 103. Las dreas en comun y aulas, cuentan con cdmaras de video vigilancia y
realizan grabaciones durante la jornada escolar.

Articulo 104. Ante la solicitud del padre, madre de familia o tutor de la observacion de
un video que involucre al menor o menores de edad, se deberd realizar a la Direccion
Técnica para que a su vez se solicite al Departamento Juridico del plantel.

Articulo 105. Las cdmaras de video vigilancia Unicamente guardan en memoria 15
dias de grabacion, por cuestiones de privacidad.

Articulo 106. El padre, madre de familia o tutor que, por segunda ocasidn durante el
ciclo escolar, solicite carta de no adeudo, carta de buena conducta, carta fraslado,
constancia de inscripcién, tarjetdn vehicular o reposiciéon de credencial del alumno,
deberd pagar en efectivo en caja $200.00 por cada documento que solicite.
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Capitulo XXI
DE LO MORATORIO

Articulo 107. El pago por concepto de colegiatura se realiza durante los primeros 10
dias del mes en curso.

Articulo 108. El pago por concepto de parcialidad de inscripcion/reinscripcion se
realiza los 18 o antes de cada mes.

Articulo 109. En caso de incumplimiento del pago de 1 o 2 colegiaturas, o del pago de
parcialidad de inscripcion/reinscripcion, el alumno no podrd ingresar a las actividades
extracurriculares que brinda la Institucidn Educativa, asimismo no podrd participar
en los eventos escolares y “Galas” y la Institucién educativa no le otorgard su boleta
interna de cdalificaciones académicas.

Articulo 110. En caso de incumplimiento de la obligacién del pago de 3 o mds
colegiaturas se suspenderd la prestacién del servicio educativo, conforme a lo
establecido en el articulo 7° del ACUERDO que establece las bases minimas de
informacion para la comercializacién de los servicios educativos que prestan los
particulares, asi como lo establecido en el contrato ABC de la Institucién Educativa.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente reglamento entfra en vigor el dia 01 de septiembre de 2025, para
el Ciclo Escolar 2025-2026.

SEGUNDO. Todo lo no previsto en el presente Reglamento estard sujeto alo establecido
por el Consejo Técnico Escolar y Cuerpo Directivo del Grupo Educativo.

TERCERO. El desconocimiento del presente Reglamento, no exime al alumno, al
personal del Colegio o al Padre de Familia de su cumplimiento.




